II. ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE
INDEMNIZATIE PENTRU CRESTEREA COPILULUI

e Pentru persoanele care au realizat venituri cu CONTRACT DE

MUNCA actele necesare intocmirii dosarului de indemnizatie pentru

cresterea copilului sunt:

1.CERERE TIP — completati si semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Adevermld tip angajator {ORIGINAL) - si nu confind corecturi/declaratie pe proprie
raspundere ci dovada stagiului de cotizare se afld la vechiul dosar de indemnizatie (dupa
caz)

3.Cererea cilre angajator, de intrare in concediul de crestere a copilului (COPIE)

4 Decizia angajatorului prin care se suspenda contractul de munca pe perioada
concediului de Ingrijire a copilului (eriginal sau copie vizibili)

5. Dacd este cazul, se ataseazi si dovada Incetiiril/ suspendarii altor contracte de munca
existente pe perioada celor 12 luni anterioare nasterii copilului, precum si adeverinti tip
completati de catre acel angajatori
6.Copiile certificatelor de nagtere ale tuturor copiilor

7. Copii carti de identitate parinti

8. Extras de cont {ORIGINALY), semnat si stampilat de banc3 (pe numele solicitantului)
— este optional, pt. virarea banilor in cont §i se accepti doar de la bincile afisate

9.Copie livret de familie actualizat— pentru persoancle ciisitorite/ certificat de casatorie
pt. cei care nu au livret de familie

10. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daca parintii nu sunt ciisitoriti

Notd: Adeverinta trebuie si fie in original, si aibd numir de inregistrare, antet, si
fie completatd corect si cu acelasi pix, sa fie semnati de reprezentantul legal cu
nume in clar si semnitura acestuia si si poarte stampila societiitii. Adeverinta nu
trebuie si prezinte stersituri, adiugiri ori alte vicii de form3 sau fond. '

11! Dacd adeverinfa are mai multe pagini, ea trebuie si fie semnati si stampilati pe
toate paginile.(Conform Instructiuni APSMB Nr. 250/14.01.2011)

Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a cirui copie se solicitd in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, vi rugim si prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora




» Pentru persoanele care au COPIL INCADRAT IN GRAD DE

HANDICAP, actele necesare intocmirii dosarului de indemnizatie

pentru cresterea copilului sunt:

ACTE - INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI CU HANDICAP +

ALOCATIA DE STAT

1. CERERE TIP - completatd i semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Declaratie pe proprie raspundere ¢ dovada stagiului de cotizare se afli la vechiul
dosar de indemnizatie

3. CEREREA pt. ANGAJATOR , de intrare in concediul de crestere a copilului
(COPIE) _

4. DECIZIA angajatorului prin care se suspendd contractul de munci pe perioada
concediului de ingrijire a copilului.{QRIGINAL SAU COPIE VIZIBILA)

5. 1In cazul in care contractul de munci a fost desficut, se atageazi decizia de desfacere a
contractului de muncé, precum si o declaratie pe proprie rispundere ci nu realizati
venituri profesionale impozabile

6. Copii cirti de identitate parinti _-2 exemplare

7. COPIE CERTIFICAT DE NASTERE AL COPILULUI -2 exemplare + copiile
certificatelor de nagtere ale celorlalti copii

8. Copie certificat si hotiirdre de incadrare in grad de handicap -2 exemplare .

9. Extras de cont (QRIGINAL}), semnat si stampilat de bancid (pe numele

solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepti doar de la
bancile afisate

16. DOSAR PLIC

Atentie!

! Pentru indemnizatia de crestere a copilului cu handicap grav, de la 3 la 7 ani, este
necesard si o adeverinta eliberati de citre Directia de Asistentd Sociald si Medicala Cluj-
Napoca, Str. $t. O. Tosif nr. 2-4, cum c& nu Incasati dvs. indemnizatia echivalenti!!

Pentru toate actele de stare civili, de identitate, certificate de handicap si

orice alt act a cirui copie se solicitd in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, vi rugim si prezentali la ghiseu si ORIGINA'LELE acestora!

» Pentru persoanele care au realizat venituri din
ACTIVITATI INDEPENDENTE, actele necesare

intocmirii  dosarului de indemnizatie pentru

cresterea copilului sunt:




ACTE-INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULVUI - PFA + ALOCATIE DE
STAT

1. CERERE TIP - completati si semnatdi OBLIGATORIU de ambii parini!

2. Copie autorizatie PF/ Inscriere in Barou

3. Deciziile de impunere pe ultimele 12 luni anterioare datei nasterii copilului (in
original)

4. Suspendarea autorizatiei in vederea intririi in concediul de crestere a copilului de la
autoritatea emitentd + dovada suspendirii de la ANAF

5. Adeverinti CAS/CAA cu perioada concediului de matemnitate sau dupa caz, cu neplata
acestuia (original)

6. Copie ciir{i de identitate parinti _

7. Copiile certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

8. Copia livretului de familie actualizat- pentru persoanele cisitorite/ certificat de
césdtorie pt. cei care nu au livret de familie

9. Declaratie tip pt. alocatia de stat, dac# parin{ii nu sunt cdsitoriti

10. Dosar plic

11.  Extras de cont (ORIGINAL), semnat si stampilat de bancd (pe numele
solicitantului) -- este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepti doar de la bancile
afisate '

Pentru toate actele de stare civili, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a ¢lrui copie se soliciti in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, v rugiim si prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!

¢ Pentru persoanele care 24 luni anterioare nasterii au fost ELEVI/

STUDENTL MASTERANZI/ DOCTORANZI, actele necesare

intocmirii dosarului de indemnizatie pentru cresterea copilului sunt:

ACTE - INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPTLULUI + ALOCATIA DE
STAT (Pt. Studenti/elevi)

1. CERERE TIP - completati si semnati OBLIGATORJU de ambii parinti!
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copie livret familie actualizat (dacd parintii sunt casatoriti) / certificat de casatorie
pt. cei care nu au livret de familie

copiile certificatelor de nastere ale tuturor copiilor

copii carti de identitate ale parintilor

declaratie tip pt. alocatie, dacd parintii nu sunt casitoriti

adeverinti de la facultate, pt. anul anterior datei nasterii copilului (an
calendaristic), cum ci beneficiarul este student/i la 2i si ambii ani scolari/
universitari (dacd in acel an intrd 2 ani scolari) i-a frecventat la zi, fara
intrerupere ,

declaratie pe proprie rispundere, ¢ la data solicitdrii indemnizatiei nu realizeazi
venituri profesionale impozabile

Extras de cont (ORIGINAL), semnat §i stampilat de banci (pe numele
solicitantului) — este optional, pt. virarea banilor in cont si se accepti doar de la
bancile afisate

dosar plic

M1 Vi rugim ca adeverintele de elev/student si contini CNP-ul beneficiarului,
numele si prenumele decanului, directorului, secretarului; se elibereazi pentru a-i
servi la AJPIS

Pentru doctoranzi, se va elibera si adeverinid emisa de facultate, cu cuantumul lunar net
al bursei de doctorat.

Pentru toate actele de stare civild, de identitate, certificate de handicap si

orice alt act a cirui copie se solicitd in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, vii rugim sa prezentati la ghiseu si ORIGINALELE acestora!

Ld
Atentle! fn cazul in care oricare din drepturile mai sus mentionate sunt

solicitate de citre tatil copilului, este necesara si:

o adeverinti de la locul de munci al mamei cu perioada concediului de maternitate
(pre si postnatal) si data relufirii activitatii, daci aceasta este salariati

adeverinti eliberatd de ciitre CAS cu plata ori neplata concediului de maternitate
(pre si postnatal)

declaratie pe proprie rispundere (tip) in cazul in care mama copilului nu este
indreptiifiti la concediu de maternitate (pre si postnatal




II. ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI.DE
STIMULENT PENTRU CRESTERE COPILULUI

ACTE - STIMULENT PENTRU CRESTEREA COPILULUI +ALOCATIE DE
STAT

[

&

%0 ~

1.

CERERE TIP — completati si semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti

Adeverintad tip_ angajator (ORIGINAL) - s nu contind corecturi/declaratie pe proprie
raspundere ci dovada stagiului de cotizare se afld la vechiul dosar de indemnizatie (dupa
caz). Daci adeverita are mai multe pagini, ea trebuie si fie semnati §i stampilati pe toate
paginile.

Daci vi reluati activitatea la acelasi angajator:

Copia cererii cétre angajator , de reluare a activitatii, in care sa fie specificati data
Decizia angajatorului prin care este de acord cu intoarcerea la locul de munci.

(ORIGINAL SAU COPIE VIZIBILA)

Daci vi reluati activitatea la alt loc de munca:

Daci nu va reluati activitatea in acelasi loc de munci, se ataseazi si dovada incetirii
contractului/contractelor de munca existente in momentul intrarii in concedin de crestere
a copilului, precumn si copia noulul contract de muncd, inregistrat in REVISAL

Copii céirti de identitate parinti

Copiile certificatelor de nagtere ale tuturor copiilor

Extras de cont (ORIGINAL), semnat $i stampilat de banci (pe numele solicitantului) —
este opfional, pt. virarca banilor in cont i se acceptd doar de 1a bancile afisate

Copie livret de familie actualizat— pentru persoanele casitorite/ certificat de cisitorie pt.
cel care nu au livret de familie '

Declaratie tip pt. alocatia de stat, dacid pirintii nu sunt
casatoriti Pentru toate

2. Dosar plic

actele de stare civild, de

identitate, certificate de handicap si orice alt act a ciirui copie se solicitd in dosarul

de indemnizatie/ stimulent/ alocatic de stat, v rugim si prezentati la ghisen si

ORIGINALELE acestora!

Atentie!




Pentru persoanele care solicitd obfinerea stimulentului imediat dupd finalizarea
concediului postnatal, se completeazd adeverinfa tip emisi de angajator. Pentru
persoanele carc isi reiau activitatea nainte de expirarea concediului de crestere a
copilului, se completeazi declaratia referitoare la dovada stagiului de cotizare.

Persoanele care isi reian activitate cu cel putin 60 de zile inainte de a tmplini
copilul 2 ani, respectiv 3 ani pentru copilul cu handicap, beneficiazi de situlentul de
inserfie pand la 3, respectiv pand la 4 ani.

in cazul persoanelor care realizeazi venituri din activititi independente $1 nu sunt
angajate cu contract de munci, punctele 2, 3 si 4 se inlocuiesc cu urmitoarele acte:

1. copie autorizatie
2. decizii de impunere pt. anul anterior nagsterti copilului/declaratie pe proprie
“ rispundere ci dovada stagiului de cotizare se afli la dosarul de indemnizatie

3. dovada reludrii activititii

¢ PENTRU TATAL COPILULUI, actele necesare intocmirii

dosarului de stimulent pentru cresterea copilului sunt:

ACTE - STIMULENT DE CRESTERE A COPILULUI + ALOCATIE DE STAT —pt.
tata

[a—

Cerere tip - completati si semnatd OBLIGATORIU de ambii parinti!

2. Adeverintd angajator (tip)

Adeverintd de la locul de munca din care rezultd data angajarii si ca la data
solicitarii stimulentului, tatdl realizeazid venituri supuse impozitului pe venit
{dovadad cd nu Intrerupe activitatea, ci o continui) — nu este tipizatd, insid se
redacteaza de citre angajator §i trebuie s contini aceste informatii

4. Copiile certificatelor de nagtere ale tuturor copiilor

Copii carfi de identitate parinti

6. Declaratie tip-in cazul in care mama copilului nu a beneficiat de concediu de

(7]

L




maternitate, ori dupa caz, adeverintd de la angajatorul mamei cu perioada in care
doamna a beneficiat de concediu de maternitate si data reluirii activitatii

7. Copia livretului de familie actualizat pentru persoanele casatorite/ certificat de
cAsatorie pt. cei care nu au livret de familie

8. Declaratie tip pt. alocatia de stat, daci parintii nu sunt cisitoriti

9. Extras de cont (ORIGINAL). semnat si stampilat de bancd (pe numele
solicitantului) - este optional, pt. virarea banilor in cont i se acceptd doar de la
bincile afisate

10. In cazul parintilor neciisitoriti, anchetd sociald de la Serviciul Autoritate
tutelard, P-{a Unirii nr.1, et. 1, cam. 29

11. Dosar plic

Nota: Adeverinta trebuie si fie in original, si aibfi numir de inregistrare, antet,
sa fie completatii corect si cu acelasi pix, si fie semnati de reprezentantul legal
cu nume in clar §i semnitura acestuia si sd poarte stampila societatii. Adeverinta
nu trebuie si prezinte stersituri, adiugiri ori alte vicii de formi sau fond.

! Daci adeverinta are mai multe pagini, ea trebuie semnati i stampilatd pe toate
paginile.
(Conform Instrucgiuni APSMB Nr. 250/14.01.2011)

Pentru toate actele de stare civili, de identitate, certificate de handicap si
orice alt act a ciirui copie se soliciti in dosarul de indemnizatie/ stimulent/ alocatie

de stat, vi rugim si prezentati la ghiseu §i ORIGINALELF acestora!

!! Mentiuni importante, general valabile
pentru toate tipurile de dosare!!

* Fiecare tip de dosar va contine obligatoriu un opis (tip)

* Dosarul de alocatie de stat poate i depus separat, inaintea depunerii
celui de indemnizatie de crestere a copilului, ori impreuni cu acesta,
optind pe aceeasi cerere, atiit pentru alocatia copilului cit si pentru
indemnizatie/stimulent :

» fin situatia in care pirintii nu sunt casitorifi, dar copilu! a fost
recunoscut, fndeplinirea c_onditiilor de acordare a drepturilor se

demonstreazi pe baza anchetei sociale efectuate de autoritarea




tutelard (Primiria municipiului Cluj-Napoca, Piata Unirii ar. 1,
camera 29)

¢ Pentru persoanele care nasc in striiniitate ori sunt cisitorite cu
cetiiteni striini, se va completa si declaratia pe proprie rispundere
(tip) referitoare la angajamentul de a locui pe teritoriul Rominiei
impreuni cu copilul, precum si anexa cu informatii suplimentare UE
si actele de rezidentd ale ambilor pirinti (din tara unde s-a niscut
copilul)

* Pentru persoanele care in ultimele 24 de luni anterioare nasterii an
avut mai multe locuri de munci, se atageazi [a dosar adeverinta de

venit (iip) st dovada incetdrii/ suspendirii activitdtii.

» Pentru persoancle care au venituri suplimentare, realizate pe bazi de
CONTRACT DE COLABORARE/PRESTARI SERVICII, DREPTURI

DE AUTOR ete. se vor adduga obligatoriu urmitoarele acte:

cople contract
adeverind cu venitul net, defalcat pe fiecare luni in parte pt. anul anterior datei
nagtenii copilului (nu este tip, se redacteazi de ciitre institutia plititoare)

dovada Incetirii/ suspendarii contractului

* alte acte obligatorii, dupa caz:
copia certificatului de deces al unuia dintre parintii copilului (daci este cazul)
copia sentintei de divort (daca este cazul)

curateld (daca este cazul)




TERMENELE DE DEPUNERE

[J Alocatia de stat — 1 an de la data nasterii copilului.

L] Indemnizatia/stimulent de crestere a copilului:

- Cu maxim 30 de zile calendaristice inainte dc expirarea concediului
postnatal, dar nu mai mult de 60 de zile lucritoare de la aceea dati;

- 60 de zile calendaristice de la nastere daci nu existii concediu de
maternitate (pre si postnatal);

- 30 de zile calendaristice in cazul in care se face trecerea din
indemnizatie pentru cresterea copilului in stimulent (i invers) sau se face
trecerea de la un parinte la celalalt;

- 60 de zile inainte de implinirea virstei de 2 ani a unui copil si 30 de
zile calendaristice de la acea datd in cazul in care se trece dintr-un
concediu de crestere a unui copil in concediu de crestere a copilului
urmitor;

- 30 de zile calendaristice de la data reludrii activitatii in urma
concediului de crestere a copilului;

- in cazul in care se prelungeste concediul pentru cresterea copilului pe
baza certificatului de handicap, dosarul intocmit in vederea obtinerii
indemnizatiei de crestere a copilului se depune in cel mult 30 de zile de
la data obtinerii certificatului.

~ Cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data efectiva de intrare
in concediu 1n cazul in care doreste si celalalt parinte cel putin o luni de
concediu §i pani cel tArziu cu o zi inainte sd implineasci copilul 2 ani.




LISTA BANCILOR CU CARE AGENTIA JUDETEANA
PENTRU PLATI ST INSPECTIE SOCIALA CLUJ ARE
INCHEIATE CONVENTII PENTRU VIRAREA BANILOR

IN CONT
0 ALPHA BANK

[0 ATE BANK

0 BANCPOST

0 BANCA COMERCIALA ROMANA
O BANCA TRANSILVANIA

O RAIFFEISEN BANK

0 BANCA ROMANA DE DEZVOLTARE
[1 BANCA CARPATICA

O C.E.C. BANK

O ING

O MILLENNIUM BANK

[0 PIRAEUS BANK

0 PROCREDIT BANK

[0 ROMANIAN INTERNATIONAL

[J UNICREDIT TIRIAC

[T VOLSBANK

0 M.K.B. ROMEXTERRA

O INTESA SANPAOLO

O OTP




